
Firma Anrede Titel Vorname Nachname Straße PLZ Ort Land
Grasl Druck & Neue Medien Herrn Martin Panstingl Druckhausstraße 1 2540 Bad Vöslau ÖSTERREICH
Musterfirma Frau Mag. Ursula Haas Musterstraße 1 2550 Stadt ÖSTERREICH

Herrn Thomas Hofer Poisgasse 6 2070 Retz ÖSTERREICH
Bäckerei Wobser Herrn Peter Knehtl Brotstraße 3 50125 München DEUTSCHLAND
Fizzers Süssgasse 2 16201 Prag TSCHECHIEN
Tankers Co KG Herrn Dr. Josef Klucék Taborstraße 23 2350 Pula KROATIEN

Richtlinien 
für Mailing/Aussendungen
Muster für Adressdaten: (bevorzugte Datei-Formate: Excel, Access, Word mit Trennzeichen oder Text mit Tab)

WICHTIG: KEINE Länderbezeichnung vor der PLZ (zB: A-2540 ...; D-50125 ...; usw.) Post nimmt diese Sendung sonst nicht an.

Muster Inland:

Grasl Druck & Neue Medien
Martin Panstingl
Druckhausstraße 1
2540 Bad Vöslau

Muster Ausland:

Bäckerei Wobser
Peter Knehtl
Brotstraße 3
50125 München
DEUTSCHLAND

Muster personalisierte Anrede:

Sehr geehrter Herr Thomas Hofer!
Sehr geehrte Frau Mag. Ursula Haas!

Mit Hilfe der Spalte „Anrede“ können wir die persönliche
Anrede generieren.
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A-2540 Bad Vöslau 2540 Bad Vöslau D-50125 München
50125 München
DEUTSCHLAND✓ ✓✗ ✗



Besonderheiten/Daten die wir benötigen:

1. Kundennummer/Debitorennummer (Sondervereinbarung mit der Post.AG): 
Bekanntgabe der Kundennummer/Debitorennummer sowie des Einlieferungspostamtes; 
zB: Grasl Druck & Neue Medien: Debitorennummer: 12345678, Einlieferungspostamt: 2540 Bad Vöslau
Zweck: Verrechnung der Portokosten zwischen Post und Auftraggeber
(zB: Musterfirma beauftragt Grasl Druck zur Aufgabe der Drucksorten auf dem Postamt und die Rechnung geht dann direkt an die Musterfirma)

2. Länderaufstellung bei Auslandsadressen:
zB: Deutschland 100 Stk., Rumänien 20 Stk., Frankreich 60 Stk.

3. Postvermerk:
Inland: Brief 0-2 kg 

ab 400 Stück: (Info.Mail)

1. Möglichkeit 2zeilig:   2. Möglichkeit 1zeilig: 3. Möglichkeit als Stempel:

Österreichische Post AG Österreichische Post AG Info.Mail Entgelt bezahlt
Info.Mail Entgelt bezahlt (oberhalb der Anschrift bei Fensterkuverts)

bis 400 Stück: Nur der rechteckige Stempel gültig. Bekanntgabe der Infos siehe 1. Pkt. zB: 2540 Bad Vöslau zB: 1000 Wien

Ausland: Brief 0-2 kg
Nur der rechteckige Stempel gültig wie oben. Bekanntgabe der Infos siehe 1. Pkt. zB: 2540 Bad Vöslau zB: 1000 Wien

4. Datenformate:
Microsoft Excel, Access, sowie TXT-Dateien mit Tab

5. Gestaltung ausserhalb von Grasl Druck & Neue Medien:
Wir bitten um Rücksprache mit ihrem persönlichen Auftragsmanager, wenn die Daten fertig beigestellt werden sollen, um etwaige Unklarheiten schon im Vorfeld zu beseitigen.
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V2/Grasl/DTP/RichtlinienAussendungMailing,
Text/Gestaltung: Martin Panstingl


